
MANUAL DE GERAÇÃO DO RELATÓRIO DE TEMPO DE CONTRIBUIÇÃO (RTC)  
PARA ANEXAR AO PROCESSO VIRTUAL 

 

Atenção: O RTC gerado dentro da tela de Cadastro do Segurado (opção 
RTC) deve ser usado somente para simples conferência, pois apresenta 
uma marca d´água. Ratificando, o RTC com marca d´água não pode ser 
anexado ao processo virtual. 

 

Como gerar o RTC corretamente para anexá-lo ao Processo 

1 - Esse modelo é gerado por dentro do processo de aposentadoria: 

 

FIGURA 01 - Geração 

2 - Onde não está presente a marca d’água “VÁLIDO PARA CONFERÊNCIA”, após a sua geração 
o sistema apresenta o botão “Anexar: 

 

FIGURA 02 – BOTÃO Anexar 

3 - Ao clicar nele o sistema anexa à grid de processo virtual, o RTC sem a marca d´água: 

 

FIGURA 03 – RTC sem a marca d´água 



4 - Após anexar, a próxima ação do usuário será assinar esse documento via SISPREV, através do 
botão “CHAVE”: 

 

FIGURA 04 – Chave para assinatura digital 

5 – Documentos assinados via SISPREV são representados, após a ação de assinatura, por uma 
carta ao lado da chave: 

 

FIGURA 05 – RTC 

6 - Após realizar os passos descritos nesse manual, o RTC correto estará pronto e anexado ao 
processo virtual. 



 

FIGURA 06 – RTC correto, sem marca d´água e assinado digitalmente 


