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MANUAL BASICO PARA ACESSO DO SISPREV WEB

v @ SISPREV WEB - Sistema de Ges' X + - a X
<« C M 23 sgp.ageprev.ms.gov.br/sisprevweb/Inicial.aspx [o T * 4 D R Q*\
Agenda Assessoria SISPREV 02 v
AceeRe - o\ ¢
s orbrpribitaesoc oo " . SISPH= V Quantidade de acessos hoje: 2

Menu principal Inicial
A Inicio
2 ' Cadastros
Pessoas

Segurados

-
1 - TELA INICIAL DO SISPREV WEB

Beneficio 2 - CLICAR EM CADASTRO
- APOS CLICAR IRA EXPANDIR, LOGO ABAIXO
OUTROS SUB-MENUS

Apoio T=| Novas funcionalidades do sistemal
SISPREVWEB

ste software tem o objetivo de proporcionar ¢

- CLICAR EM "Segurados”

m

Ajuda

| - RPPS, com o intuito de agilizar os processos

mecanicos de administracdo cadastral, simulacdo e concessao de beneficios e folha de beneficios
Sair

AV. MATO GROSSO , 5778 , BLOCO | JARDIM VERANEIO , CAMPO GRANDE / MS , CEP: 79.031-001 , TEL: (67) 3323-7350 - FAX: (67) 3323-7350 -
GABINETE@AGEPREV.MS.GOV.BR

») www.ageprev.ms.gov.br/

FIGURA 03
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<« C M 25 sgp.ageprev.ms.gov.brfsisprevweb/Segurado/ConSegurado.aspx?Opcac=CONSULTA& Categorias=1.2,5,10,11.8,14,15&TITULO=Segurados h*4 ) J h'

Agenda Assessoria SISPREV 02 —

W o
AG EPRE SISPR= v Quantidade de acessos hoje: 4

Agéncia ge Previd
Social de Mato Gr

Menu principal i) ) Consulta de Segurados

A Inicio

* Cadastros

Pesquisar por Descrigao Categoria

Nome v | | ABDIAS FONSECAROSA e Todos v

[0 Regime de Previdéncia Complementar

Pessoas Orgaos: Unidade:
Segurados Todos v Todos -

[& Novo [4= Voltar
Beneficio -
Apoio

Excluir| Editar | Visualizar MNome Matricula CPF Categoria MNome Mae
Ajuda 3 [E3 Q ABDIAS FONSECA ROSA 40159021 293.349.701-10 ATIVO LLLLLL
Sair W ¢T3 =13 | W |Total de Registros: 1 1 - APOS ABRIR A TELA DE "Consulta de Segurados

2 - NO CAMPO "Descricdo” INFORMAR O NOME DO SEGURADO QUE SERA
ABERTO 0 PROCESSO DE APOSENTADORIA E CLICAR EM CONSULTA

3 - APOS LOCALIZAR 0 SEGURADO CLICAR NO BOTAO "Editar”

FIGURA 04
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A @ SISPREV WEB - Sistema de Ges' X ar _ o %
<« C M 2 sgp.ageprev.ms.gov.br/sisprevweb/Segurado/Portal_Segurado.aspx?SEGURADOID=6129858Acao=ConsultaSegurado&TITULO=Segurados&PAGINAANTERIOR=../Segura.. ©a ¥r 3 &, Qg_l

Agenda Assessoria SISPREV 02 o~

AGEERE.: e s’spﬁs v Ee Quantidade de acessos hoje: 4

Menu principal [® CADASTRO DE ATIVO

# Inicio
(4= Voltar para Médulo Anterior

* Cadastros

ATIVO: 40159021 - ABDIAS FONSECA ROSA

Pessoas
Segurados H 1 - APOS ABRIR A TELA DE "CADASTRO DE
TIVO" H
bezlen i 2 - CLICAR NO BOTAO "Dados Pessoais” i
2 Apo Dados Pessoais CarguoTopauT R o Lotagdo do Segurado
Ol
9 Ajuda
— -
™ Sair +* r ; p :
’ 8¢
s '
Flano de Salde Ficha Cadastral Dependentes Frequéncia Programar Férias

7 = ~ 0 -

Simulacéo de Beneficio 3 ——
¢ Concessido de Apuracio da Média Histarico Funcional Compromissos do

Beneficio Segurado

A

Relatério para Fins de
Aposentadoria elou Pensdo

FIGURA 05
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v @ SISPREVWEB - Sistema de Gest X +
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<« C M 23 sgp.ageprev.ms.gov.br/sisprevweb/Pessoa/CadPessoa.aspx? ACAO=Editar&SEGURADO_ID=6129858ID=337358 & PAGINAANTERIOR=../Sequrado/Portal_Segurado.aspx?SEGURA... € ¥¢ i) [ ]

AGEPRE

Agéncia de Previdéncia
Social de Mato do Sul

Menu principal
A Inicio
* Cadastros
neficio
£+ Apoio
9 Ajuda

@ Sair

[ Cadastro de Pessoas

SISFYEYV

T 1
DADOS PESSOAIS “ GOMPLEMENTO ”l DADOS BANCARIOS " DOCUMENTOS ANEXADOS
It I

Agenda Assessoria SISPREV 02 oo

= Quantidade de acessos hoje: 4

1 - DENTRO DA TELA "Cadastro de
Pessoas”

2 - VERIFICAR OS DADOS PESSOAIS

Nome

ABDIAS FONSECAROSA
CPF

208.349.701-10

Data de Nascimento
12/05/1926

Nome da Mie

LLLLLL

UF de Nascimento

Estado Civil
Gasado(a)
Isengdo de LR.

Hio

Raga

Selecione o arquivo da Foto:

Escolher arquivo | Nen.. lhido

Nome social

Selecione o arquivo do CPF:
Nen.._Ihido -ch NAO ANEXAD
Sexo
Masculino
Nome do Pai
NAO INFORMADO

Naturalidade

Nacionalidade

Brasil v
Isenggio da Base Previdenciaria

Nio v

Escolaridade

ATé A 4A. SERIE INCOMPLETADO ENSIL... ¥

3 - ABA COMPLEMENTO PARA
ATUALIZAR O ENDERECO

4 - APOS SANEAR 0S DADOS CLICAR EM
SALVAR

Documentos
Niimero do RG Orgéo uF Data de Expedigio Selecione o arquivo do RG:
999 999 M5 v 10/12/2000 Escolher arquive | Nen...lhido -RG NAO ANEXADO
Titulo de Eleitor Zona Eleitoral Segdo Selecione o arquive do Titulo de Eleitor:
TITULO DE ELEITOR NAO
Escolher arquivo | Nen_ lhido
ANEXADO
PIS/IPASEP
13332333332
(= Voltar i Anexar Documento 3Webcam & Biometria

FIGURA 06
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MANUAL BASICO PARA ACESSO DO SISPREV WEB
ABERTURA DE PROCESSO DE APOSENTADORIA SISPREV WEB

<« G @ % homsgpageprev.msg: e i0/ConProcessoBeneficio aspx b S N B U
= 5 USUARIO TREINAMENTO AGENDA -
GoveRm O Foron
AGEPRE puzsmbu 1 - PARA ABERTURA DE PROCESSO CLICAR NO MENU "BENEFICIO
S e ote Gronss o S — . e {— A = Quantidade de acessos hoje: 1
2- CONCESSAOQ
Menu principal [ Concessao de Beneficios 3 - IRA ABRIR TELA DO SETOR A QUAL O USUARIOESTA CADASTRADO
A Inicio
@ Fittro para busca: Setor: RH ORIGEM
& cadasios
Beneficio QY Trocar de Sefor Nome do Segurado - w
Concesséo ‘ ] processos a Receber Total de Registros: 0
Consulta de Processos. © processos dentro do setor Total de Registros: 0
i e ‘ ‘ Abrir H\stbnm‘ Namero ‘T\Done Processo Segurado GPF Institidor +Recebimento ‘ Prazo ‘ Retomo Atraso no Setor Tempo Total Siuagio ‘ Status | Usuirio Resp
Implantados
Controladoria de Beneficios
Reabilitago
Simulagio
ConfiguracBies
Compensagdo Previdencidria
Administrativos
) processos Tramitados Total de Registros: 2
Financeiro
Central de Relatérios
IntegragBes
Apoio
. 4 - CLICAR EM "NOVO PROCESSO"
Revisdo de Processo
R X § 44— 5-" ( "
5 Beneficio (Civil) 5 - "BENEFICIO (CIVIL)
# Beneficio (Militar)
G¥ 3 NovoProcesso~ | (3 Beneficios a Implantarindeferir || [ Processos Arquivados | (s, Consulta Geral | [ Cancelar
javascript:_doPostBack('<ti003ContentTool Bar§btnBeneficioVitalicio’)
[ Concessao de Beneficios
Filtro para busca: Setor: RH ORIGEM
¥ Trocar de Setor Nome do Segurado v | | |
| *) processos a Receber
© Processos dentro do Setor
| Abrir | Histérico ‘ Mimero ‘ Tipo de Processo Segurado | CPF Insfituidor ‘ - Recebimento | Prazo ‘ Retormo Afraso no Setor Tempo Total Situagio sk

Processo ja existe no E-MS ?

m m <«—— [1- CLICAR NA OPCAO "NAD"

+ Processos Tramitados

FIGURA 08
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MANUAL BASICO PARA ACESSO DO SISPREV WEB

&« C M 23 hom.sgp.ageprev.ms.ge ‘CadPr

aspx?TIPO=vitalicio8tAcao=Novo&SETORID=19

TELA DE ABERTURA DE PROCESSO SISFPRREYV

B Concessao de Beneficio

Menu principal

oo S = S A
USUARIO TREINAMENTOAGENDA o,

Quantidade de acessos hoje: 1

A Inicio ==
BENEFICIO i DEMAIS DADOS DO E-MS
4% Cadastros Nimero do Processo E-MS Autuado Em
1910472024
[ Beneficio
Beneficio
B Administrativs P—— .| 4—— [1- SELECIONAR 0 TIPO DE BENEFICIO QUE SERA ABERTO PARA O SEGURADO,
LICAR NA SETA QUE IRA APARECER 0S TIPOS DE BENEFICIOS
Segurado
[8] Financeiro
Q| #
B3 Contral da Retatorios Cédigo Identificador Tipo de Interessado
<——- SELECIONE -——> v
& Integracbes Tipo Documental
< SELECIONE ——> v
£+ Apoio
Assunto
@ Auda < SELECIONE ——> -
Orgéo Procedéncia/Origem
® sair Q| #| | SsErviDor
Unidade Protocolizadora Documento
89-LOTACAO - TREINAMENTO Q # Sepled © Composly
Tipo Protocolo
Documento Avuiso ' Processo

o) Avancar | [ Fecnar
<« G @ % homsgpageprev.ms.gov.br/sispr Beneficio/CadProcessoBeneficio.aspx?EDOC=N&TIPO=vitalicio&Aca0 =Novo & SETORID=89 a % OO®
Agenda Assessoria SISPREV 02
- SISPRESYV ¢ e
[® Concessao de Beneficio
BENEFICIO ‘l DEMAIS DADOS DO E-MS
Nimero do Processo E-MS Autuado Em
22/08/2024

Beneficio

1 - APOS SELECIONAR O TIPO DE BENEFICIO O SISTEMA AUTOMATICAMENTE JA
M o 4—— |PREENCHE 0S CAMPOS 3 TIPO DOCUMENTAL E 4 ASSUNTO, CONFORME 0 TIPO
DO BENEFICIO
-

APOSENTADORIA POR TEMPG DE CONTRIBUIGAO
Segurado

2 - CLICAR NA LUPA DO CAMPO SEGURADO PARA PESQUISAR O CADASTRO DO
SERVIDOR QUE SERA ABERTO O PROCESSO DE APOSENTADORIA

Cadigo Identificador Tipo de Interessado

<—— SELECIONE

Tipo Documental
33428 - Processo de aposentadoria voluntaria
Assunto

al <)

334 - Concessio de direilos, vaniagens e beneiicios

brgdo ProcedéncialOrigem
9248-1..JAGEPREVIAGEPREV Q| & | SERVIDOR
Unidade Protocolizadora Documento

6-AGEPREV - GERARQ - GERENCIADEREC | Q| & @ simpies O composto
Tipo Protocolo

O pocumento avuiso @ processo

=) Avangar

| Fechar

FIGURA 10
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<« G @ % homsgpageprev.msg ispr eficio/CadProce i0.aspx?EDOC=N&TIPO=vitaliciofAcao=Novo&SETORID=89 & [n] ®
Agenda Assessoria SISPREV 02 -
AGEPRE
e p— = i .
e bt ot 7/ {— AV Quantidade de acessos hoje: 1
Menu principal [ Concessao de Beneficio
& Inicio @ SISPREV WEB - Sistema de Gestdo de Regime Préprio de Previdéncia Social - Versdo: 2024.23.32.10a..  — a X
BENEFICIO | DEMAIS DADOS DO EMS -
I 25 hom.sgp.ageprev.ms.g; isprevweb/Segurado/Ps Temp.aspx?callBack=CallbackP...
Cadastros Nimero do Processo E-MS Autuado Em
22/0912024 Pesquisa de Segurados
Beneficio Use os filtros abaixo para pesquisa.
Beneficio
Administrativos APOSENTADORIA POR TEMPO DE CONTRIBUIGAO v Pesquisar por Descrigio
. Y Pesquisar |1 - APOS LOCALIZAR 0 SEGURADO, CLICAR NO NOME DELE
Segurado Nome [BERVIDOR ),
Finaneeiro
Q Matricula  Nome CcPF Cargo Categoria  Nome Mie
Central de Relatorios Cédigo Identificador Tipo de Interessado 54485022| SERVIDORTESTE SISPREV  [624.104390- PROFESSOR-DOCENCIA-20H  ATIVO  SOPMIA
- SELECIONE — = . TREINAMENTO 04 METRAN
IntegragBes. Tipo Documental 54485021 SERVIDORTESTESISPREV  624.1043%0-  PROFESSOR-PROFESSOR- ATIVO SOPMIA
TREINAMENTO 04 DOCENCIA - 40H - MEDIO METRAN
33428 - Processo de aposentadoria voluntaria -
Apoio
Assunto
Ajuda 334 - Concessdo de direitos, vantagens e beneficios v
Grgao ProcedéncialOrigem
Sair Q| # | SERVIDOR W| <[1 +| > | W Total de Regisiros: 2
Unidade Protocalizadora Documento
6-AGEPREV - GERARQ - GERENCIA DE RE( Q V-4 @ Simpies () Composto
Tipo Protocolo
© Documento Aiso @ Pracesso

+) Avancar | [ Fecnar

FIGURA 11

< C m hom.sgp.ageprev.ms.gov.br/sisprevweb/ProcessoBeneficio/CadProcessoBeneficio.aspx?EDOC=N&TIPO=vitalicio&Acao=NovoS3SETORID=89

AGEPRE

> S5SFPAREYV

[® Concessao de Beneficio

BENEFICIO H DEMAIS DADOS DO E-MS

Numero do Processo E-MS Autuado Em
23/09/2024

Beneficio

APOSENTADORIA POR TEMPO DE CONTRIBUIC:AO v -

POS PREENCHER TODOS 05 CAMPOS DA ABA

segurade BENEFICIO, CICAR NO BOTAO AVANCAR

544385022 - SERVIDOR TESTE SISPREV TREINAMENTO Q 4
Codigo ldentificador Tipo de Interessacdo

Servidor piblico A 54485022

Tipo Documental

33428 - Processo de aposentadoria voluntiria v
Assunto

334 - Concesséo de direitos e benefici -
Orgio Procedéncia/Origem

92438-/ IAGEPREVIAGEPREV Q 4 SERVIDOR

Unidade Protocolizadora Documento
6-AGEPREV - GERARC - GERENCIADEREC Q| & @ simpies O composto
Tipe Protocole

O Documento Avuiso @ Pracesso

=] Avancar B3 Fechar
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FIGURA 12

<« C M 23 hom.sgp.ageprev.ms.gov.br/sisprevweb/ProcessoBeneficio/CadProcessoBeneficio.aspx?EDOC=N&TIPO=vitalicio&Acao=Novo&SETORID=89

AGEPRE

Agéncia de Previdéncia
Social de Mato Grosso do Sul

SISFPRR&EV

[ Concessao de Beneficio

BENEFICIO | DEMAIS DADOS DO E-MS I

Estado Pais 1 - CAMPO ESTADO JA VEM PREENCHIDO

Ms o v Brasil v

Cidade

2 - CAMPO PAIS JA VEM PRRENCHIDO

CAMPO GRANDE 3 - CAMPO CIDADE JA VEM PREENCHIDO

Tipe de Documento ;
44— 4 - CAMPO TIPO DOCUMENTO JA VEM PREENCHIDO COM
DOCUMENTO ORIGINAL

Documenta Original v

000

Sigiloso
O sim @ nzo o 5 - CAMPO JA VEM MARCADO COMO NAO

Informagées Complementares

APOSENTADORIA POR TEMPO DE CONTRIBUICAO e

6 - JAVEM PREENCHIDO COM O NOME DO BENEFICIO INFORMADO
NA TELA ANTERIOR

IAPOS PREENCHER TODOS 0S
CAMPOS CLICAR EM "SALVAR"

1

= o

FIGURA 13
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MANUAL BASICO PARA ACESSO DO SISPREV WEB

« C @ hom.sgp.ageprev.ms.gov.br/sispr Beneficio/CadProcessoBeneficio.aspx?’EDOC=N&TIPO=vitalicio8Acao=Novo&SETORID=89 oI +¢ fm3 ®
. ‘Agenda Assessoria SISPREV 02 "
AGEPRE hom.sgp.ageprev.ms.gov.br diz
o o e Salvo com sucessol =/ a{—A = Quantidade de acessos hoje: 1
[ Concessao de Beneficio
Ficio | DEMAIS DADOS DO E.1s |
Estado Pais
Ms v Brasil v
Cidace
CAMPO GRANDE -
Tipo de Documento |AP(]S SALVAR O PROCESSO, CLICAR EM OK
Documento Original -
sigiloso
O sim ® Nzo
Informagaes Complementares
APOSENTADORIA POR TEMPO DE CONTR\BMC;\O
4
'3 Por favor aguarde, estamos cad:
o processo
= o
<« CcC [ hom.sgp.ageprev.ms.gov.br/sispr Beneficio/CadProcessoBeneficio.aspx?Acao=Editar&ID=37610 ca [n] [
USUARIO TREINAMENTO AGENDA v
by (& | = [TELA DO PROCESSO DE APOSENTADORIA SISPREV T Quanidate do acsssos hae: 1
[ Concesséo de Beneficio - APOSENTADORIA POR TEMPO DE CONTRIBUIGAO
— — = = |1 - NOMERO UNICO DE PROTOCOLO (NUP) - VALIDO DO E-MS
PROCESSO N° 770005662024 | MAIS INFORMAGGES DO PROCESSO | RESUMO HISTORICO DE TRAMITACAO | COMENTARIOS |
Segurado: Protocolo E-MS: Autuado Em: Fluxo: Status:
& MARIA CRISTINA FELICIANO DE OLIVEIRA 770005682024 = 22/04/2024 @ NOVO PROCESSO ABERTURA DE PROCESO
Data de Calculo: Situagéo: Regra *
19/04/2024 EM ANALISE - Apos. Voluntaria Tempo de Servigo - Redagdo Original CF/88 - |2 - DATA DE ABERTURA DO NUP |
rN O integral

Fundamentagéo da Concesséo Actumulo de beneficio?

art. 40, IIL, "c" da CF/88 redagdo original e art. 3¢ da EC 41/2003. v O sim ® nizo

Apensamento de Processos

(@ Controle de Documentos do Processa: PROCESSO VIRTUAL || BUSCAR DOC. PESSOAL | TCE |

Total de Péginas do Processo
RH de Exercicio

&RH de Origem

GERARQ - Geréncia de Registro & Arquivo
GCERC - Geréneia de Certificago de Contribuigio

DIAF - Diviséo de Arrecadagéo € Fiscalizagio

- GEAB - Geréncia de Andlise de Beneficios
#GCALB - Geréncia de Calculo de Beneficio
DIRB - Diretoria de Beneficios
@-DICONFIP - Diretoria de Controle e Fiscalizag3o Previdenciaria

CJUR - Coordenadoria Juridica

ASS - Assessoria
GAB - Gabinete da Presidéncia

GPAG - Geréncia de Pagamento de Beneficios

Exportar Documentos

@ Tramitar | % Encamimnar || § Anexar

& Gerar Beneficio () Imprimir

[ Excluir Processo | Fechar

FIGURA 15
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< C @ 2 hom.sgp.ageprev.ms.g Beneficio/CadPr io.aspx?Acao=Editar8D=37610 S Y in) (%)
USUARIO TREINAMENTO AGENDA
‘Aginciace Preacs SiISFPREV = Quaniidade de acessos hoje: 1
[ Concessao de Beneficio - APOSENTADORIA POR TEMPO DE CONTRIBUICAO
PROCESSQ N° 770005682024 ‘l MAIS \NFORMF«Q@ES DO PROCESSQO ” RESUMO HISTORICO DE TRAMITAQ;’SD H COMENTARIOS ‘
Segurado: Protacolo E-MS: Autuado Em: Fluxo: Status:
@ 22/04/2024 e
& MARIA CRISTINA FELICIANO DE OLIVEIRA 770005682024 ! : NOVO PROCESSO ABERTURA DE PROCESO
Data de Calculo: Situagao Regra
19/04/2024 EM ANALISE - AREGRA SERA DEFINIDA PELA GERENCIA DE ANALISE DE BENEFICIOS / AGEPREV - APOSENTADORIA VOLIUNTARIA +

i}

Apensamento de Processos

Fundamentagao da Concessao Acamulo de beneficio?

A FUNDAMENTACAQ DA REGRA SERA DEFINIDA NA GERENCIA DE ANALISE D.. ™ O sim ® nzo

@ Controle de Documentos do Processo: [ Processo vIRTUAL | BUSCAR DOC. PESSOAL | TCE |

Total de Paginas do Processo:

1 - CLICAR NO + DO CAMPO RH DE EXERCICIO

o 9 RH de Exercicio

(O Requerimento de Aposentadoria

2 - APOS ABRIR 0S CAMPOS CLICAR NO BOTAO
"ANEXAR DOCUMENTOS PESSOAIS"

Acumulagio de Cargo ou Funco ou de proventos de

Aciimulo de Beneficio Previdenciario

e] [E] ANEXAR DOCUMENTOS PESSOAIS

RH de Origem

GERARQ - Geréncia de Registro e Arquivo

GCERC - Geréncia de Certificagio de Contribuigio
DIAF - Divisio de Arrecadagio e Fiscalizagio
GEAB - Geréncia de Andlise de Beneficios

GCALB - Geréncia de Calculo de Beneficio

DIRB - Diretoria de Beneficios

&-DICONFIP - Diretoria de Controle ¢ Fiscalizagio Previdenciaria
CJUR - Coordenadoria Juridica

ASS - Assessoria

GAB - Gabinete da Presidéncia

GPAG - Geréncia de Pagamento de Beneficios

&) Tramitar | Encaminhar 1§ Anexar & Gerar Beneficio | & Imprimir | 5] Exportar Documentos [§ Excluir Processo

I Fecnar

FIGURA 16

PTENCAO: NESSA TELA SO ACEITA DOCUMENTOS NO FORMATO PDF I

COES DO PROCESSO || RE

Processo N MARIA CRISTINA FELICIANO DE OLIVEIRA
DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
/EIRA Documentos Selecionar Arquivo o
B REQUERIMENTO DE APOSENTADORIA VOLUNT/ o Escolher arquivo | @

Documentos Selecionar Arquivo

EM ANALISE
DECLARACAO DE NAO ACUMULACAO DE CARG Escolher arquivo [
Documentos Selecionar Arquivo
DECLARACAC DE ACUMULO DE BENEFICIO PRE Escolher arquivo @
A DEFINIDA NA GERE O sim ® Nzo
Documentos Selecionar Arquivo
RG Escolher arquivo @
Documentos Selecionar Arquivo
CPF Escolher arquivo @
Documentos Selecionar Arquivo
ou Fungio ou de proventos dé
- TITULO DE ELEITOR Escolher arquivo @
Previdenciario
Documentos Selecionar Arquivo
{SS0AIS
o CERTIDAO DE CASAMENTO hd Escolher arquivo )
Documentos Selecionar Arquivo
COMPROVANTE DE RESIDENCIA Escolher arquivo @
ibuigdo
| Documentos Selecionar Arquivo
io
HOLERITE ATUAL Escolher arquivo @
Documentos Selecionar Arquivo
EXTRATO CNIS Escolher arquivo @

1¢do Previdenciaria

o

FIGURA 17

“[DOCUMENTOS OBIRGATORIOS

{2 - CLICAR NO BOTAQ "ESCOLHER ARQUIVO"

1 - APOS CLICAR NO BOTAO ANTERIOR IRA
ABRIR A SEGUINTE TELA PARA ANEXAR 0S

TRA ABRIR UMA TELA ONDE O USUARIO IRA
REFERENCIAR 0 DOCUMENTO PARA SUBIR NO
SISPREV

3 -_APGS SUBIR CADA DOCUMENTO O SISTEMA
TRA TROCAR A IMAGEM DE BLOQUEIO PARA
UMA IMAGEM DE CHECK EM VERDE

4 - CASO O SERVIDOR TINHA ACUMULO DE
BENEFICIO, SELECIONAR "SIM" E O SISTEMA IRA
ADICIONAR MAIS 1 CAMPO PARA SUBIR A
COMPROVACAO DO ACUMULO (HOLERITE)

5 - SITUACAO CIVIL DO SERVIDOR - SELECIONAR
CONFORME A COMPROVACAO APRESENTADA,
SOLTEIRO SELECIONAR CERTIDAO DE
NASCIMENTO NESSE CAMPO, CASO UNIAO CIVIL
SELECIONAR UNIAO CIVIL E CASO CASAMENTO
SELECIONAR CERTIDAO DE CASAMENTO

6 - BOTAO CONFIRMA SO IRA HABILITAR APOS
SUBIR 0S DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

7 - BOTAO SALVAR, CASO CLIQUE NELE O
SISTEMA IRA SALVAR 0S DOCUMENTOS POREM
NAO IRA ANEXAR AO PROCESSO

- SO APOS CLICAR NO BOTAO CONFIRMA QUE
SISTEMA IRA ANEXAR 0S DOCUMENTOS AO
PROCESSO
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EM ANALISE

FINIDA NA GERE

do ou de proventos de
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‘evidenciaria

MANUAL BASICO PARA ACESSO DO SISPREV WEB

Processo N° 7
DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Documentos

REQUERIMENTO DE APOSENTADORIA VOLUNT/

Documentos

DECLARAGAO DE NAO ACUMULAGAO DE CARG

Documentos

DECLARACAO DE ACUMULOQ DE BENEFICIO PRE

O sim @ nzo
Documentos

RG
Documentos

CPF
Documentos

TITULO DE ELEITOR
Documentos

CERTIDAD DE CASAMENTO
Documentos

COMPROVANTE DE RESIDENCIA
Documentos

HOLERITE ATUAL
Documentos

EXTRATO CNIS

Escolher arguivo

Escolher arguivo

Escolher arguivo

Escolher arguivo

Escolher arguive

Escolher arguivo

v Escolher arguivo

Escolher arguivo

Escolher arguivo

Escolher arguivo

L~

Selecionar Arguivo

1 -Requerimento APO VOL pdf
Selecionar Arguivo

2 -Dec de Acum Cargo ou Funcao. pdf
Selecionar Arquivo

3 -Dec Acumulo Beneficio.pdf

Selecionar Arquivo

4 - Rg.pdf
Selecionar Arguivo

5 - Cpf pdf
Selecionar Arguivo

6 -Titu Eleitor.pdf
Selecionar Arguivo

T -Cert de Casamento.pdf
Selecionar Arquivo

& -Compr Residencia pdf
Selecionar Arquivo

9 -Holerite Atual pdf
Selecionar Arguivo

10 -CNIS.pdf

1 - APOS SUBIR CADA DOCUMENTO O SISTEMA
DEIXA UM CHECK EM VERDE

2 - APOS SUBIR TODOS 0S DOCUMENTOS CLICAR
EM SALVAR E CONFIRMA

FIGURA 18

bl 23 hom.sgp.ageprev.ms.gov.br/sisprevweb/ProcessoBeneficio/CadProcessoBeneficio.aspx?Acao=Editar&D=37610

hom.sgp.ageprev.ms.gov.br diz

Documentos Enviados com sucesso! Tedos os arguives foram

anexados ao PROCESSO N® 770005682024

SISTEMA IRA INFORMAR AO USUARIO SOBRE
'0S DOCUEMTNOS ANEXADOS COM SUCESSO
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€ C A hom.sgp.ageprev.ms.gov.br/sispr Beneficio/CadProcessoBer
AGEPRE!
250 do
@ Concessao de Beneficio
Data de Calculo: Situagao:
19/04/2024 EM ANALISE -

Fundamentagéo da Concessao

A FUNDAMENTACAQ DA REGRA SERA DEFINIDA NA GERENCIA DE ANALISE D... *

(© Controle de Documentos do Processo:

i0.aspx?Acao=Editar&ID=37610

Regra

AREGRA SERA DEFINIDA PELA GERENCIA DE ANALISE DE BENEFICIOS / AGEPREV - APOSENTADORIA VOLIUNTARIA

a

Apensamento de Processos

o % O

USUARIO TREINAMENTO AGENDA

SISPREYV

Quantidade de acessos hoje: 1

5-RH de Exercicio /A0 PROCESSO
O Requerimento de Aposentadoria

O pediaragio d lago de Gargo ou Fungio ou de provento)

;b 0 Dedlaragio a

H de Origem

lo de Beneficio Previdenciario

ANEXAR DOCUMENTOS PESSOAIS

-GERARQ - Geréncia de Registro e Arquivo

GCERC - Geréneia de Certificagio de Contribuigéo

1 - APOS ANEXAR 0S DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

2 - ELES IRAO APARECER TODOS JA COM 0S NOMES

ORRETOS E NA SEQUENCIA CORRETA, CASO QUEIRA
VER 0S DOCUMENTOS,
0 SISTEMA IRA ABRIR EM TELA PARA VISUALIZACAO

3 - APOS SUBIR 0S DOCUMENTOS O SISTEMA NAQ
IPERMITE MAIS UTLIZAR ESSE BOTAO

S0 CLICAR NO NOME DELE QUE

IAF - Divisio de Arrecadagio e Fiscalizagio

GEAB - Geréncia de Analise de Beneficios

@-GCALB - Geréncia de Calculo de Beneficio

DIRB - Diretoria de Beneficios

ICONFIP - Diretoria de Controle ¢ Fiscalizagdo Previdenciaria

CJUR - Coordenadoria Juridica
@-ASS - Assessoria

GAB - Gabinete da Presidéncia

GPAG - Geréncia de Pagamento de Beneficios.

|4 - CLICAR NO BOTAO "TRAMITAR"

“ Encaminhar || () Anexar | . Gerar Beneficio

hitpsi//h

376,

Beneficio/CadProc

= Imprimir

Actmulo de beneficio?
O sim @ Nio
PROCESSO VIRTUAL | BUSGAR DOC. PESSOAL | TCE |
Paginas Ass. Pericia
Excluir Documento Inssrido 0 pat
Inicio Fim  Virtual Meédica
m e = REQUERIMENTO DE APOSENTADORIA VOLUNTARIA - Data: 19/04/2024 14:41:12 (USUARIQ =]
o
1 1 TREINAMENTO AGENDA) of ' | Sem efeito @ |3 &,
@5 DECLARAGAO DE NAO ACUMULAGAO DE CARGO, FUNGAO OU PROVENTO DE
o 3 2 2 APOSENTADORIA - Data: 19/04/2024 14:41:17 (USUARIO TREINAMENTQ AGENDA) g a
Sem efeito @ | & 5]
~ 3 DECLARAGAO DE ACUMUL DE BENEFICIO PREVIDENGIARIO - Data: 19/04/2024 14:41.21 O
s
2 3 (USUARIO TREINAMENTO AGENDA) gf (Sem efeitn @ | &% &,
™
s [ 4 5 RG - Data: 1910472024 14:41:26 (USUARIC TREINAMENTO AGENDA) f ' [Sern efeito @) | % 5]
|+
s 5 5 a3 CPF - Dala: 1970472024 14:41:32 (USUARIO TREINAMENTO AGENDA) g (Sem efeito @ | & o O
= 2 TTULO DF ELETTOR Dot 154024144138 USUARIOTRENANENTO ACEHDN) o
8 _
6 o Sem efeito @ |1 &
m @@ CERTIDAO DE CASAMENTO - Data: 19/04/2024 14:41:41 (USUARIO TREINAMENTO AGENDA) gf o
la .
7 7 sem efeito @ | 2% &
|+ m = COMPROVANTE DE RESIDENCIA - Data: 19/04/2024 14:41:46 (USUARIO TREINAMENTQ ]
-
g e AGENDA) gf ' | Sem efeito @ |2 &,
= @5 HOLERITE ATUAL - Dafa: 19/04/2024 14:41:51 (USUARIO TREINAMENTO AGENDA
@ e e || oy 0
Sem efeit @ 2% 4.
= 53 EXTRATO CHIS -Dala. 190472024 144155 (USUARIO TREINAMENTO AGENDA) gf O
o -
o 20 Sem efeila @ |2 4]
Total de Paginas do Processo 20

(i) Extportar Documentos

[ Fechar

FIGUR

i0.aspx?|D=376108 edit=true&TIPOHISTORICO=1&SETORID = 19&Acao=Editar8PROCESSOID_SIT=37610

A 20

G T [n] [A]

USUARIO TREINAMENTO AGENDA

. pr
sSSP~V = Quantidade de acessos hoje: 1
B Concessao de Beneficio - APOSENTADORIA POR TEMPO DE CONTRIBUICAQO
PROCESSOQ N° 770005682024 H MAIS \NFDRMF«Q&ES DO PROCESSO ‘l RESUMO HISTCRICO DE TRAMITAQ;"AD “ COMENTARIOS |
Sequrado: Protocolo E-MS: Autuado Em: Fluxo: Status:
& MARIA CRISTINA FELICIANO DE OLIVEIRA 770005682024 = 20/01/1970 = EM ANDAMENTO ABERTURA DE PROCESO
Data de Calculo: Situagao: Regra
10/04/2024 EM ANALISE v \ | Apos. Voluntéria Tempo de Servigo - Redagio Original CF/88 ¥ \

Fundamentago da Concessio

| art. 40, 111, "c” da CF/88 redagao original e art. 3° da EC 41/2003.

(@ Controle de Documentos do Processa:
<

“3 Encaminhar 0 Anexar & Gerar Beneficio & imprimir

Tipo Tramitacé

Externa

Despacho:

e DESPACH

Modelos de Despacho:

— SELECIONE ——>

Descrigao:
H de Exercicio "
A — - - CAMPO MOTIVO TRAMITACAO SELECTONAR 1 - ANALISAR
ERARQ.- Geréncia de Registro e Aruivo Sotor: Motivo Tramitacao: ¥ 85 _ CLTCAR NO BOTAO TRAMITAR (SEM ASSINATURA DIGITAL)
CERC - Geréncia de Certificagio d Contribuigio Ry
IAF - Divisdo de Arrecadagho  Fiscalizagio o RHDE ORIGEM - SECRETARIA XX o T-ANALISAR "] 0RIA- Data: 1910412024 14:41:17 (USUARIO TREINAMENTO AGENDA) gf' [m]
EAB - Geréncia de Analise de Beneficios O Assinatura despacho @)™
CALB - Geréncia de Clculo de Beneficio ARACAO DE ACUMULO DE BENEFICIO PREVIDENCIARIO - Data: 19/04/2024 14:41:21 o
IRB - Diretoria de Beneficios REINAMENTO AGENDA) f ' [Sem efeito @ | & o
ICONFIP - Diretoria de Controle ¢ Fiscalizagdo Previdenciaria L imprimir assinatura no corpo do documento
T g 4 + Jata: 19/04/2024 14:41:26 (USUARIO TREINAMENTO AGENDA) of ' (Gem efeito @ | &
$5 - Assessoria ™
R ——— ] 5 5 T CPF - Data: 19/0412024 14:41:32 (USUARIO TREINAMENTO AGENDA) gf* (Sem efeito @ | 9% 4] (J
PAG - Geréncia de Pagamento de Beneficios 4] B @5 TITULO DE ELEITOR - Data: 1910412024 14:41:36 (USUARIO TREINAMENTO AGENDA) gf' O
g o Sem efeito @ | &/
B 2 CERTIDAO DE CASAMENTO -Daia: 191042024 14:41:41 (USUARIO TREINANENTO AGENDA) of|
a2 u ¥ Sem efeito @ | Y 4./
4] @ COMPROVANTE DE RESIDENGIA - Data: 19/04/2024 14:41:45 (USUARIO TREINAMENTO o
4 | 8 8 AGENDA) g (Sem efeito @ | &)
o B @ HOLERITE ATUAL - Data: 19/0412024 14:41:51 (USUARIO TREINAMENTO AGENDA) gf o
a2 o Y Sem efsito @ | Y &/

) Exporiar Documentos

EJFechar

o 1 - CAMPO TIPO TRAMITACAO SELECIONAR EXTERNA

2 - CAMPO DESPACHO SELECIONAR DESPACHO

3 - CAMPO SETOR SELECIONAR O UNICO SETOR QUE IRA APARECER
nsd

FIGURA 21
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SISPREV WEB - Sistema de Gestdo de Regime Proprio de Previdéncia Social - Google Chrome

=0
AGH

I4

AGEPRE

Agéncia de Previdéncia
Social de Mato Grosso do Sul

FOLHA DE DESPACHO

23 hom.sgp.ageprev.ms.gov.br/sisprevweb/Relatorios/VisualizaRelatorio.aspx

EJ Fechar

=% Enviar via Mensagem

— L

GOVERNO

DO ESTADO

Mato Grosso do Sul

19/04/2024 - 14:47:50

Nimero do Processo de Origem:

énca de Prey

C M 25 hom.sgp.ageprev.ms.g( isp

ceneffly DIER
\ .
Ea

De: RH ORIGEM

Para: RH DE ORIGEM - SECRETARIA XX

Numero do Processo: 770005682024 - 79255021 - MARIA CRISTINA FELICIANO DE OLIVEIRA

INDO

Tipo: Externa

Tipo do Processo: APOSENTADORIA POR TEMPO DE CONTRIBUICAD

Emitido Por: USUARIC TREINAMENTC AGENDA/RH ORIGEM em 19/04/2024 14:47:54
Situagdo: DESPACHO
Descrigdo:

1 - APOS TRAMITAR O PROCESSO O SISTEMA IRA ABRIR NA
TELA A GUIA DE TRAMITACAO DE PROCESSO

- ESSA GUIA TEM AS INFOR!IA(;ﬁES BASICAS DO PROCESSO,
QUAL SETOR QUE ELE ESTA E PARA QUAL SETOR ELE ESTA

2-ESSAGUIAE INSERIDA AUTOMATICAMENTE DENTRO DO
PROCESSO E ELE JA E TRAMITADO PRO SETOR ESCOLHIDO NO
PASSO ANTERIOR

3 - FECHAR ESSA GUIA O SISTEMA IRA RETORNAR PARA A
TELA DO SETOR

Av. Mato Grosso, 5778 - Bloco | - Bairro Jardim Veraneio - Cep 78.031-001 - Fona:!(67) 3323-7350 - Campo Grande (M5)

FIGURA 22

Beneficio/ConProc o.aspx

[ Concessao de Beneficios

Filtro para busca: Setor: RH ORIGEM

3 Trocar de Setor Nome do Segurado M

SISPREV

Procurar

b S B
USUARIO TREINAMENTO AGENDA

Quantidade de acessos hoje: 1

‘ ) processos a Receber

Total de Registros: 0

© Processos dentro do Setor

Histérico. Tipo de Processo

| |

Atraso no Setor

Tempo Total

Stuagio

Total de Registros: 0

Status Usuério Resp.

0]

POS TRAMITAR 0 PROCESSO E FECHAR A GUIA DE
RAMITACAOQ, 0 SISTEMA VOLTA PARA TELA ATUAL

) processos Tramitados

[3 Novo Processo~ | (37 Beneficios a Impianiar/indeferir || [, Processos Arquivados || [ Consuta Geral | [ Cancelar

FIGURA 23

Total de Registros: 3
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