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1. PROCEDIMENTOS E REGULAMENTACAO

1.1 Recolhimento e Repasses / Responsavel pelo processo:

e Diretoria de administracao e financgas;

e Gerencia de Arrecadacao e Fiscalizaggo.

2.1 Regulamentacéao

e Constituicao Federal Art. 40;
e Lei1.102/1990 - MS;
e Lei 3.150/2005 - MS

3.1 Objetivo:

Garantir o processo de Arrecadacao da AGEPREV, na identificagao e correcao das
inconsisténcias referentes aos valores das contribuicbes dos segurados, Ativos e
Inativos, das Unidades Gestoras do Mato Grosso do Sul, para que haja o efetivo repasse
mensal da arrecadacao previdenciaria, assegurando, desta forma, a padronizagédo de

execucao, desempenho e qualidade destes processos.

4.1 Manual das Atividades

4.1.1 Arrecadagao de Contribuigdes Previdenciarias dos Ativos:

As Unidades Gestoras - UG elaboram as Programacoes de Desembolsos - PD dos
valores das contribuigcbes e deixam disponiveis no Sistema SPF do Estado de MS. O
Tesouro do Estado Executa as Programacoes de Desembolsos e deposita, os valores,
na conta bancaria da AGEPREV.

A Gerencia de Arrecadacdo e Fiscalizagdao - GARFISC, confere os valores
repassados pelas UG, no sistema SPF com os depositos da conta bancaria da
AGEPREV. Depois que conferidos, sao lancados no DIPR.



4.1.2 Arrecadagdo de Contribuicbes Previdencidrias dos Inativos e
Pensionistas:

E de responsabilidade da AGEPREYV elaborar as Programacées de Desembolsos -
PD e deixam disponiveis no Sistema SPF do Estado de MS.
O Tesouro do Estado Executa as Programacdes de Desembolsos e deposita, os valores,
na conta bancaria da AGEPREV.
A Gerencia de Arrecadacao e Fiscalizagado - GARFISC, confere os valores das folhas de
pagamento do sistema SPF, contabilidade e conta bancaria da AGEPREV. Depois que

conferidos, sdo lancados no DIPR.

4.1.3 Arrecadagao de Contribuigbes Previdenciarias dos Cedidos sem 6nus

para a origem:

E de responsabilidade do cessionario enviar mensalmente o recolhimento e o
repasse da contribuicdo do servidor cedido para a AGEPREV. A cedéncia de segurados
do MSPREV, sem 6énus para a origem, inclui cotas do servidor e patronal, devendo ser
aplicada a sistematica de compensac¢ao automatica prevista nos artigos 22-A, 23, 27-A e
28 desta Lei com os repasses de verbas estaduais de que esses cessionarios sejam

credores em face do Estado.

4.1.4 Arrecadacdo de Contribuicbes Previdenciarias dos Afastados sem

Remuneracgao:

Os servidores publicos estaduais afastados ou Licenciados temporariamente do
cargo efetivo sem remuneragdo ou subsidio, podera ter a manuten¢édo do vinculo ao
RPPS/MS, desde que faga o recolhimento mensal das contribui¢cdes da cota Servidor e
Patronal, conforme percentuais fixados nos Artigos 22-A e 23 da Lei 3.150/2005 para a
AGEPREV.

A auséncia das contribuicdes previdenciarias dos afastados ou licenciados
temporariamente, acarretara a suspensao da condicao de segurado, nao configurando
perda de vinculo do servidor com o RPPS.

A contribuicdo para o RPPS, também pode ser solicitada pelo servidor que em
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periodo anterior usufruiu de afastamentos ou licenga sem remuneragao desde que, ndo

tenha contribuido para o RGPS.

5.1 Descrigao das Atividades

5.1.1 Prestar esclarecimentos ao servidor sobre o percentual a ser pago:

5.1.2 Informar ao servidor que aliquota total € de 39%, sendo 14% Servidor e 25%

Patronal calculados com bases distintas conforme Art. 22-A e 23 da Lei 3.150/2005.

5.1.3 Esclarecer ao servidor as perdas e ganhos no caso nao contribuicdo, conforme §3
e §4 do Art. 154 da Lei 1.102 de 1990.

5.1.2 Formalizar processo:

1) Receber documentos: presencial

Termo de opg¢éo de contribuigdo previdenciaria (encontrado no site da AGEPREV
- formularios e requerimentos - Termo n.21);
RG do segurado;

CPF do segurado;

Publicacdo do ato da licenga no Diario Oficial;
Comprovante de Residéncia;

Dois ultimos holerites antes da licencga;
Dados da Unidade Gestora;

Nome da Unidade Gestora;

CNPJ da Unidade Gestora;

Endereco completo e telefone;

E-mail para o envio das guias de recolhimentos

Para casos de:

Periodo anterior a 2022: necessario solicitar na secretaria de origem a
DECLARACAO DE REMUNERACAO DO PERIODO AFASTADO SEM ONUS.

Curso de formacdo ACADEPOL: Necessarios os holerites da bolsa-aluno do




periodo.

2) Receber documentos: por correio

e O Termo e toda a documentagdo necessaria, autenticado para o endereco:

Enderego: Agéncia de Previdéncia Social de MS
Av. Mato Grosso, 5778 - Bloco |

Bairro: Jardim Veraneio

CEP: 79.031-001

Telefone: (67)3323-7360

3) Receber documentos: por outra pessoa

e Entregar em mao, no protocolo da AGEPREYV, portando os documentos originais
para a autenticagao.
Observagdo. em qualquer duvida entrar em contato pelo telefone: (67)3323-7360 ou pelo

e-mall - arrecadacao@ageprev.ms.qov.br

6.1 Dar ciéncia ao Servidor:

¢ Informar ao servidor o valor que pagara mensalmente e a data de vencimento
da Guia de recolhimento;

e Orientar ao Segurado sobre 0s reajustes anuais.

¢ Informar ao Servidor que a Guia de Recolhimento sera enviada no e-mail.

¢ Quando o contribuinte nao tiver interesse em continuar contribuindo ou cessar a

licenca TIP, o processo ficara arquivado na AGEPREV.

7.1 Encaminhar para GARFISC:

e Cadastrar os dados do segurado no sistema SGl-faso - Sistema de Gestao das
informacgdes Financeiras dos afastamentos sem énus - para célculo e envio de guia

de recolhimento;
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e Atualizar os valores de acordo com art. 22-A e 23 da Lei 3.150/2005 e efetuar as
corregoes salariais conforme reajustes.

8.1 Aguardar Arrecadacao

e Aguardar o prazo de pagamento e recolhimento da contribuicdo
e Realizar baixa dos retornos bancarios no sistema SGl-faso

e Gerar relatorio de contribuigc&o.

9.1 Verificar o débito e informar o licenciado/facultativo:

e Verificar o débito e informar o contribuinte facultativo;

e Entrar em contato por e-mail ou telefone com o contribuinte facultativo, a fim de

dar ciéncia da(s) competéncia(s) pendente(s).

10.1 Término das licencas:

e Concluido os recolhimentos das contribuigdes e todos os registros realizados;
e Encaminhar para GERARQ - Geréncia de Registro e Arquivo para arquivamento do
processo na AGEPREV.



