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CONCESSAO PENSAO POR MORTE - Ver 2.0 16-03-2022

REQUERENTE

Executor Evento Processo de Trabalho

Documentacgdo do Requerente:

® RG;
® CPF;
® Comprovante de residéncia;
® E-mail;
® Telefone Celular;
Documentagéo do Falecido:
® RG;
® CPF;
® Certidao de 6bito com averbacao;
® Holerite do més anterior ao 6bito;
Documentacgao dos beneficiarios:
0.0 ® Certiddo de nascimento;
Efetua Y RG:
Upload | ¢ CPF:
de ® Comprovante de residéncia;
Docum | ¢  Comprovante de dependéncia - No minimo 3 comprovantes sobre a Unido
entos / estavel
REQUERENTE | Aprese | ¢  Certidso de casamento (atualizada 6 meses) ou de escritura publica unido
nta estavel;
Docum

_ | *Documentos pessoais do cénjuge deve estar de acordo com a certidao
entaga | ge casamento.

o
pessoal | @ Comprovante de Conta Corrente Banco do Brasil
mente | @ Dpeclaracdo de acumulacdo de beneficio previdenciario:
® Histdrico de crédito (holerite do beneficio acumulado);

Em caso de Dependente Invalido:

® Atestado médico

Representante Legal

Procuragao ou termo de representacéo legal;
RG;

CPF;

E-mail;

Telefone Celular;

AGEPREV-MS
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Executor

Evento

Processo de Trabalho

GERA
(Geréncia de
Registro e
Arquivo)

01.01

Validar documentos anexados / apresentados pelo Requerente.

01.02

Abertura do protocolo no sistema através da integracdo com o E-Doc.
Encaminha para a
GEAB.

*E-DOC-Abertura Protocolo

GEAB
(Geréncia de
Andlise de
Beneficios)

02.01**

Verifica a instrugao do processo, se a documentagéao juntada atende a todas as
exigéncias formais para a concessao da pensao.

*Consulta SISGED
(Validagao dos dados do Servidor se 0 mesmo era ativo)

**No caso de indeferimento da pensdo, emite o parecer e encaminha para a
DIRB.

02.02

Identifica o servidor € ativo ou inativo.

*Inativo, recebe a documentagao de obito e realiza o bloqueio do pagamento da
aposentadoria.

Documentos validados no SISGED:
*Cadastro (Funcional)
*Cadastro dependente

*Cadastro vinculos (Cargos)

*Ativo, encaminha o processo para RH de Origem e aguarda a juntada da
documentagao.

*E-DOC - atualizagao do andamento

RH de
ORIGEM

03.01

Recebe o processo e anexa a documentagao funcional do servidor e encaminha
para GERCERT

Documentos a serem anexados ao processo:

*Relatério Cadastral - SISGED
*Relatorio dos Dependentes - SISGED
*Relatorio Funcional - SISGED
Relatério Financeiro - SISGED
*CTC - SISGED

*E-DOC - atualizagdo do andamento
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Analisa as informagdes da CTC e checa junto ao *SISGED, se possuir tempo de
averbacao e afastamento sem énus, e em caso divergéncia retornar para o RH

de ORIGEM.
*Consulta dados da CTC no SISGED
GECERT
(Geréncia de 04.01 Se nao, encaminha para GEAB para validagdo dos demais documentos
Certidao) encaminhados pelo RH de Origem.
Se houver afastamento sem 6nus, encaminha para GEAF que devera anexar o
extrato de contribuicdo.
*E-DOC - atualizacao do andamento
Anexo extrato de contribuicdes e encaminha para a GECERT para validagao.
*SGIFASO - consulta pagamentos
GEAF Documentos serem anexados ao processo:
(Geréncia de 05.01
Arrecadagio e ' *Quando nao houver pagamento, anexa o despacho informando
Fiscalizacdo) .
*Quando houver pagamento, anexa o extrato com as contribuicoes.
*E-DOC - atualizagdao do andamento
Nos casos de inconsisténcia entre os dados de contribuigcbes da CTC,
encaminhar para GEAB com RESSALVA sobre a inconsisténcia para que a
GEAB apds analise da documentagdo encaminhe ao RH de ORIGEM para
correcao.
Documentos a serem anexados ao processo:
* ~
GECERT *DDocum:nto de hon:jologagao deGCE1;::B
(Eatnds de 06.01 espacho em caso de erro para
Certidao)

*E-DOC - atualizagcao do andamento
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Recebido a documentagao necessaria mais CTC, sera feito uma checagem para
verificacao da existéncia de alguma inconsisténcia, se existir sera devolvido ao

07.01 RH de Origem.
Verifica-se a existéncia de algum dependente invalido.
GEAB Se sim, encaminha para PERICIA MEDICA.

(Geréncia de . ) . )
Andlise e Se nédo, encaminha para GECB o parecer para elaboragéo da apostila de
Beneficio) proventos.

07.02 .
Documentos a serem encaminhados ao processo:
*Despacho solicitando Pericia Médica
*Parecer da Pericia Médica
*E-DOC - atualizagdao do andamento
Executa a avaliagao pericial do requerente, emite o laudo médico que devera ser
assinado por trés peritos.
PERICIA 08.01 Documento a ser anexado ao processo:
MEDICA i
*BIM assinado pelos 03 peritos.
*E-DOC - atualizagao do andamento
09.01 Analisa BIM.
GEAB Anexa o parecer e encaminha GECB

(Geréncia de
Andlise e Documento a ser anexado ao processo:

Beneficio) 09.02

*Parecer juridico

*E-DOC - atualizagdao do andamento
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GECB
(Geréncia de
Calculo de
Beneficio)

10.01

Elabora o Calculo e Apostila de Proventos da concessao
Verifica se possui ou nao valores retroativos
Documentos a serem anexados ao processo:

*Apostila de proventos

Em caso de servidor ativo

*Apostila de proventos

*E-DOC - atualizagdao do andamento

10.02

Caso possua valores retroativos, elabora a planilha de proventos com os
calculos e encaminha para a DIRB.

DIRB
(Diretoria de
Beneficio)

11.01

Confere a instrugdo do processo, em especial, quanto as assinaturas e validade
dos documentos (certiddes, declaragbes e apostila de proventos), verifica o
parecer e assina em caso de inconsisténcia ela retorna para o setor responsavel
para corregao.

Documentos a serem anexados assinado pelo gestor da DIRB:
*Ratificacao da CTC - GECERT
*Parecer Juridico - GEAB
*Apostila de Proventos — GECB

EM CASO DE ALGUM ERRO RETORNA PRO SETOR DE ORIGEM COM O
DESPACHO DETALHANDO

*E-DOC - atualizagao do andamento

11.02**

Faz a analise dos retroativos a pagar ou descontar, verifica o processo
novamente e encaminha para AUDIP.
Em caso de inconsisténcia retorna ao setor responsavel.

**Em caso de processos indeferidos encaminha para AUDIP

**Em caso de Divergéncia de entendimento entre GEAB e DIRB, a DIRB
anexa despacho e encaminha para PROJUR para verificar qual o
entendimento correto.

**Em caso de Divergéncia de entendimento entre AUDIP E DIRB, a DIRB
anexa despacho e encaminha para PROJUR para verificar qual o
entendimento correto.

Documento a ser anexado ao processo:
*Planilha de Calculos assinada
*Despacho PROJUR

*E-DOC - atualizagao do andamento
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AUDIP
(Auditoria
Previdenciaria)

Realiza auditoria no processo, em caso de inconsisténcia retorna para o setor

12.01 responsavel para correcéo, indicando o problema no despacho.
Nao havendo inconsisténcia no processo, elabora a manifestagdo informando
que o processo esta de acordo com os requisitos constitucionais, legais e
regulamentares.
12.02 Documento a ser anexado ao processo:
*Manifestagao
*E-DOC - atualizacao do andamento
Realiza auditoria dos retroativos, e em caso de inconsisténcia ela retorna para o
setor responsavel para corregao.
Nao tendo nenhuma inconsisténcia encaminha para o Diretor Presidente.
**Faz a auditoria nos processos indeferidos e encaminha para ASTEC
**Em caso de Divergéncia de entendimento entre AUDIP E DIRB, a DIRB
anexa despacho e encaminha para PROJUR para verificar qual o
entendimento correto.
Documento a ser anexado ao processo:
*Manifestagao
Em caso de erro
12.03**

*Despacho, e encaminhar para o setor de origem.

*E-DOC - atualizagao do andamento
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ASTEC
(Assessoria
Técnica)

13.01

Recebe o processo e Verifica os anexos, se encontrar alguma inconsisténcia
encaminhar para o setor responsavel, indicando o problema no despacho

13.02**

Se o processo estiver valido, elabora o ato e a portaria e encaminha para
assinatura do Diretor Presidente.

**Processos indeferidos encaminha para assinatura do Diretor Presidente.

Documentos a serem anexados ao processo:

*ATO elaborado
*Portaria de Decreto elaborada

*E-DOC - atualizagdo do andamento

DIRETOR
PRESIDENTE

14.01**

O Diretor-Presidente da AGEPREYV assina a manifestacdo da AUDIP, o ato e
portaria, e encaminha para a ASTEC para publicagao no Diario Oficial.

**Referente ao processo indeferido, assina e retorna para ASTEC

Documentos a serem anexados ao processo:

*MANIFESTAGAO ASSINADA - AUDIP
*ATO ASSINADO - ASTEC
*PORTARIA ASSINADA - ASTEC

*E-DOC - atualizacao do andamento

14.02

Assina a portaria e encaminha para ASTEC

*E-DOC - atualizagao do andamento
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Anexa a portaria da concessao da pensao por morte, que foi assinada pelo
presidente no Diario Oficial e envia a remessa para o TCE-MS

**Publica a portaria referente ao indeferimento da pensao e arquiva o processo

15.01**
*Via sistema do TCE-MS
(Digitalizacao das pecgas via sistema)
*Portaria do indeferimento
ASTEC *E-DOC - atualizagao do andamento
(Assessoria : . 5 5
Técnica) Encaminha para a GECB para implantagdo da pensao por morte na folha de
pagamentos
Documentos a serem anexados ao processo:
15.02
*ATO assinado
*PORTARIA assinada
*Folha da Publicagao do Diario Oficial
*E-DOC - atualizacao do andamento
Recebe o processo e faz a abertura de processo administrativo para tratar do
retroativo, quando for o caso.
GECB Documentos a serem anexados ao processo:
Gerénciad
( ceencade | 16.01 *Abertura de Processo Administrativo - SISPREV
Bencfici *Apostila de calculo retroativo
eneficio) *Atualiza os dados da apostila de proventos
*E-DOC - atualizagdo do andamento
Em caso de acumulo de Beneficio, mandar oficio para notificar o Orgao em
questao.
Depois preencher no SISPREV as informagodes referente a emissao do Oficio
(numero, érgdo e AR(opcional)), o ndo preenchimento dessa informagéo o
sistema nao ira deixar fazer a implantagéo na GEVB.
GEAB
(Geréncia de 17.01 Documentos a serem anexados ao processo:
Anadlise e ’
Beneficio)

*Cadastro do dados do Oficio
*Oficio em caso de Acumulo

Recebe o processo e faz a implantacao na folha e arquiva o processo.

*E-DOC - atualizagao do andamento
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Recebe o processo e verifica se existe algum pagamento indevido, se existir,
abrir processo administrativo em paralelo para as devidas tratativas.

18.01 Documentos a serem anexados ao processo:
*Abertura de Processo Administrativo - SISPREV
GEVB . L
(Geréncia de . _ E-DOC - ?tuallzag.aON do andamento
Validagdo de Faz a implantagao da concessao da pensao por morte na folha de pagamento.
Beneficio)
Documentos a serem anexados ao processo:
18.02 *Prévia do Holerite que foi implantado
*Despacho comunicando a implantacao para DIRB
*E-DOC - atualizagdo do andamento
Verifica as informagbes que foram geradas pelo TCE e adiciona no processo e
arquiva o processo.
g Documentos a serem anexados ao processo:
A verificar
19.01
setor

*Informagoes do protocolo do TCE
*Informagodes do acérdao do TCE
*Portaria ou Decreto Oficial

*E-DOC - atualizagdao do andamento
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