AGEPRE

CONCESSAO DE BENEFiCIOS PREVIDENCIARIOS

Identificagdo da Rotina

Agéncia de Previdéncia Declaragdo de Aposentadoria Compulsotria 0u-02
Social de Mato Grosso do Sul
_ _ _ Abrangéncia
PODE JUDICIARIO, PODER LEGISLATIVO, MINISTERIO PUBLICO,
TRIBUNAL DE CONTAS E DEFENSORIA PUBLICA
Atividade

APOSENTADORIA

Procedimento

APOSENTADORIA COMPULSORIA

Rotina
DECLARAGAO DE APOSENTADORIA COMPULSORIA
Finalidade
Declarar a passagem, automatica, do segurado que atingiu 75 anos idade para a inatividade.
Fundamento
e Constituigdo Federal: art. 40, § 1°, inciso Il;
elein®3.150, de 22.12.2005, art. 40.
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Executor

Evento

Fluxo
Processos de Trabalho

URH do Poder ou
Orgao de lotagéo

01.01

Comunica ao Segurado que terd que deixar de exercer as atribuicbes do seu cargo a
partir do dia em que completar 75 anos de idade.

Atencdo: Se o Segurado cumprir 0s requisitos para aposentadoria voluntaria,
deve ser orientado a requerer a passagem para a inatividade nessa condigao.

SEGURADO

02.01

Entrega na URH do Poder ou Orgdo de lotagdo, para instrugdo do processo de
aposentadoria compulséria: eCépia do RG; eCépia da Certiddo de Nascimento;
o(Cdpia da certidao de casamento ou comprovante de unido estavel; eCopia do CPF;
eCopia do comprovante de residéncia; eDeclaragdo de ndo Acumulagdo de cargo,
fungéo ou provento de aposentadoria no ambito da Administragdo Publica.

URH do Poder ou
Orgao de lotagéo

03.01

Elabora o Requerimento de Aposentadoria Compulsdria, modelo padrédo disponivel
em http://www.ageprev.ms.gov.br/aposentadorias/, preenchendo, sem emendas e
rasuras, nos campos especificos, as informacgdes: eNome completo; eProntuéario; en°®
PIS/PASEP; en® CPF; edata de nascimento, enome da mae; eEndereco; eCEP;
eTelefone; oE-mail; eCargo, eNivel/Classe; @ Quadro, ePoder ou Orgéo de lotagao;
e Unidade de Exercicio; eMunicipio de exercicio; e UF;

03.02

Encaminha o requerimento para assinatura do titular do Poder ou Org&o solicitar a
declaracdo de aposentadoria compulsoria do Segurado.

Atencdo: O Segurado continua recebendo a remuneragéo da atividade até a
data de publicagéo do ato de aposentadoria.

03.03

Instrui o processo de aposentadoria, os documentos apresentados pelo Segurado,
complementando com os demais documentos, observando as exigéncias da Portaria
AGEPREYV n° 14/2015 e da Resolugdo TCE-MS n° 54/2016: Anexo V, item 2.1.1 - B.

03.04

Verifica, se 0 Segurado atende a todas as exigéncias para a concessdo de
aposentadoria compulsoria, conferindo: e data de nascimento; e ocorréncia de
acumulagdo de cargo/funcao/provento; e cargo de aposentadoria; e interrupgdes
nas contribuicdes previdenciarias, em virtude de cedéncias sem 6nus ou licengas sem
remuneragao e/ou; e recolhimento das contribuigdes nesse periodo; @ conferéncia se
0 beneficio sera por paridade ou média; e a legalidade das averbagbes de tempo
de contribuicdo; e a existéncia de tempo de contribuicdo ao RGPS para fim de
compensacao financeira.

Atencdo: Verificar, previamente, se os direitos funcionais e os beneficios
financeiros percebidos estdo de acordo com as leis € 0s regulamentos e
providenciar, quando encontrar divergéncias, a corre¢do ou regularizagao para
permitir a concessao.

03.05

Consulta a AGEPREV, através da Geréncia de Arrecadacdo e Fiscalizagao
(GEAF), quando houver registro de afastamentos do Segurado sem remuneragao
elou ndo considerados de efetivo exercicio, se houve recolhimentos diretos de
contribuicbes avulsas e/ou temporarias ao MSPREV.
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Fluxo
Executor Evento Processos de Trabalho
03.06 | Emite a Certiddo do Tempo de Contribuigdo (CTC), conforme modelo padréo para
RPPS.
%’?gg%g?&:rg’g 06.07 Solicita & unidade organizacional competente (ASSEJUR) do respectivo Poder ou
g ¢ ' Orgdo manifestagdo juridica quanto ao reconhecimento do direito do Segurado a
aposentadoria compulsoria e das bases legais para seu deferimento.
Emite parecer juridico manifestando-se acerca do direito do Segurado, da
ASSEJUR 07.01 documentacdo que instrui 0 processo e quanto ao enquadramento do pedido na
modalidade da aposentadoria compulséria.
Elabora a Apostila de Proventos, juntando-a ao processo.
Atencdo: Sendo o beneficio calculado pela média aritmética: digitar os valores,
08.01 o N . . . ~
més a més, desde julho de 1994, no sistema de informacao, para gerar o valor da
de média e elaborar a apostila de proventos. Caso ndo seja possivel apurar a
URH do Poder ou média, realizar diligéncia junto ao INSS, com o CNIS para obter as informagdes,
Orgao de lotagao e se ja existe beneficio concedido ou no.
08.02 | Elabora o ato de concesséo da aposentadoria compulséria do Segurado.
08.03 Submete o ato & autoridade competente do respectivo Poder ou Orgéo para conceder
' a aposentadoria compulséria do Segurado.
Autoridade do Assina o ato de concess&o de aposentadoria compulsoria.
.y 09.01
Poder ou Orgao
10.01 Providencia a publicagdo do ato de aposentadoria na imprensa oficial.
%’?:g%g?&grgg 10.02 Encaminha o processo & AGEPREYV para aprovagéo do pagamento e manutengéo do
g ¢ ' beneficio, para poder dar atendimento ao disposto no subitem 12, letra ‘B’, do item
2.1.1 do Anexo V da Resolugao TCE-MS n° 54/2016.
Recebe e autua o processo de aposentadoria encaminhado pelo Poder Judiciario,
11.01 | Poder Legislativo, Ministério Publico, Tribunal de Contas ou Defensoria Publica para
aprovacao do pagamento e manutengéo do beneficio.
AGEPREV -
GERA 11.02 | Encaminha o processo para a Diretoria de Beneficios (DIRB) para verificagéo dos
elementos constantes da Apostila de Proventos e da Certiddo de Tempo de
Contribuicao.
Examina a Apostila de Proventos e a Certiddo de Tempo de Contribui¢do que servem
12.01 | de base para a concessdo da aposentadoria a ser homologada, manifestando-se
sobre sua aprovagao ou, se for 0 caso, propondo revisao.
Faz cdpia da Certidao de Tempo de Contribuigdo que instrui o processo, se contiver
AGEPREV - 12.02 tempo averbado do INSS, quando o pagamento e a manutencéo do beneficio pela
DIRB previdéncia estadual forem aprovados pela AGEPREV.
12,03 | Encaminha a copia da Certiddo de Tempo de Contribuicdo para a Geréncia
de Compensagao Previdenciaria (GECP).
12.04 | Encaminha o processo para a Geréncia de Registro e Arquivo (GERA).
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Executor

Evento

Fluxo
Processos de Trabalho

AGEPREV - GERA

13.01

Faz a devolugao do processo ao Poder ou Orgéo de origem.

URH do Poder ou
Orgao de lotagéo

14.01

Aguarda devolucdo do processo pela AGEPREV, com a homologagdo da concesséo
da aposentadoria.

Atencdo: Deverd ser feito 0 monitoramento da tramitagdo do processo junto a
AGEPREV, com o objetivo de dar cumprimento ao prazo de 45 (quarenta e
cinco) dias, contados da data da publicacdo do ato de aposentadoria, para
remessa do processo ao TCE-MS, na forma da letra ‘A’, do item 2.1.1 do Anexo
V da Resolugdo TCE-MS n° 54/2016, sob pena de multa por intempestividade.

14.02

Protocola o processo no TCE-MS, até 45 (quarenta e cinco) dias da publicagdo do ato,
para o registro da aposentadoria.

TCE-MS

15.01

Recebe o processo no Protocolo Geral e emite comprovante de entrega.

Unidade de
Recursos
Humanos do
Poder ou Orgao
de lotagéo

16.01

Acompanha, até a publicacdo da decisdo de registro, por meio do nimero de
Protocolo, a tramitagéo do processo no TCE-MS.

16.02

Recebe 0 processo, apds publicagdo da decisdo de registro do ato de aposentadoria
pelo TCE-MS.

16.03

Envia o processo, com o ato registrado pelo TCE-MS, para o Arquivo Geral.

Atencéo: Atencgéo: O Poder ou Orgao de lotagdo do Segurado falecido deveréa
manter o processo de concessdo da pensdo por morte no Arquivo Geral por 60
(sessenta) anos, em conformidade com o estabelecido no subitem 3.3.4.7 do
Anexo Ill do Decreto n® 14.670. de 23.02.2017.
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