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Rotina
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Fundamento
Funcionograma
SEGURADO g - AGEPREV
\ 4 A 63\) Em caso de
(1 Protocola (3 | indeferimento
requerimento - Recebe o » comunica o
anexando 0s requerimento do Segurado
documentos Segurado e abre
para instrucdo processo ¢ _
~ Se deferido
7/) implanta o
4 pagamento do
/2 e ‘_' auxilio no sistema
\ Apresenta 0s (4 Ar?al~|sa as da folha
documentos para CO”‘%'COES legais
instrugdo do emite parecer ~ -
rocesso sobre o auxilio (&) Mantém processo
P lus3 | emarquivo
reclusao tempordrio para
reandlise a cada 90
v dias
-
(\5\ Envia processo <
para Diretor 9 ) Apds
Presidente parao | — indeferimento
deferimento ou mantém o
indeferimento processo no
Arquivo Geral.
Aprovagio Ultima Revisio _ Pégina
Concesséo de Auxilio-Reclusao
Portaria n°. Portaria n°. 113

72



AGEP RE\¢
Agéncia de Previdéncia
Social de Mato Grosso do Sul

Concessao de Auxilio
Reclusdo

Identificagio da Rofing Aprovagio Ulfima Revistio Pdgina

EX-10 Portaria n’. . | Portaria n°. . 213

Executor

Evento

Fluxo
Processos de Trabalho

SEGURADO

01.01

Solicita 0 auxilio-reclusdo, mediante preenchimento de requerimento, em formulario
padrdo, informando, sem emendas e rasuras: ® Nome completo; e Prontuério;

e Endereco,  Telefone; ® E-mail; ® Cargo, @ Nivel/Classe; ® Quadro; @ Orgéo/
Entidade de Origem; e Municipio de exercicio, ® Numero e data do ato de
aposentadoria.

01.02

Anexa ao formulario: e Certiddo emitida pela autoridade competente sobre o efetivo
recolhimento do segurado & pris&o e o respectivo regime de cumprimento da pena, sendo tal
documento renovado trimestralmente (Atestado de permanéncia carceréria); ® Documento que
certifique o0 ndo pagamento do subsidio ou da remuneragéo ao segurado pelos cofres publicos,
em razdo da prisdo, expedido pelo Orgdo de lotacdo do Servidor; e Comprovante de
dependéncia (certiddo de casamento efou nascimento dos filhos)e Cépia do RG; e Copia
do CPF; e cdpia do comprovante de residéncia.

Atencdo: As copias dos documentos poderdo ser autenticadas por servidor da
AGEPREV, mediante assinatura e carimbo “confere com o original”’, ou em
cartorio, devendo estar atualizados, com no maximo 30 dias de antecedéncia da

data de abertura do processo. se for o caso.

01.03

Protocola o requerimento de auxilio-reclusdo, com as copias dos documentos anexos,
na Geréncia de Registro e Arquivo (GERA), da Agéncia de Previdéncia
Social (AGEPREV), Avenida Mato Grosso, n° 5.778, Bloco VI, CEP 79.031-001,
Campo Grande — MS.

AGEPREV -
GERA

02.01

Recebe e confere os documentos para concessdo do auxilio-reclusdo e verifica se
atendem as exigéncias para pagamento.

02.02

Abre o processo de requerimento de auxilio-reclusdo no Sistema de Protocolo
Integrado (SPI).

02.03

Encaminha o processo para a Diretoria de Beneficios (DIRB)

AGEPREV -
DIRB

03.01

Confere se a instrugdo do processo esta de acordo com as exigéncias para as
providéncias de concessao do auxilio-reclusao.

03.02

Providencia documentos ou atos para complementagdo da instrugdo processual,
diretamente com o Segurado ou na Unidade de Recursos Humanos do érgao/entidade
que foi de lotagéo do segurado.

03.03

Encaminha o processo para o Gabinete do Diretor-Presidente da AGEPREV para
deferir ou indeferir a concesséo do auxilio-reclusao.

AGEPREV -
GAB

04.01

Diretor-Presidente assina despacho de indeferimento ou de deferimento do
pagamento do auxilio-recluséo.

04.02

Envia o processo para a Geréncia de Registro e Arquivo (GERA) para arquivamento,
em caso de indeferimento, ou para Diretoria de Beneficios (DIRB), em caso
de deferimento.

AGEPREV -
GERA

05.01

Arquiva o processo, se o requerimento foi indeferido.
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Fluxo
Executor Evento Processos de Trabalho

05.01 | Realiza os procedimentos para implantag&o do auxilio-reclus&o a favor do Segurado

AGEPREV - requerente.
DIRB

09.02 | Encaminha o processo para a Geréncia de Pagamento de Beneficios (GEPAG).

10.01 Confere as bases financeiras para pagamento do auxilio-reclusdo, apurando as
AGEPREV - diferencas e promovendo a implantagao para pagamento.

GEPAG 10.02 | Encaminha o processo para a Diretoria de Beneficios (DIRB), para sua manutengao
em arquivo temporario.

11.01 Mantém o processo no arquivo da DIRB enquanto o auxilio-recluséo estiver sendo
pago ao Segurado.
AGEPREV -

DIRB 11.02 | Convoca, a cada trés meses, o Segurado beneficiario do auxilio-recluséo para
apresentar o Atestado de Permanéncia Carceraria, para confirmar o pagamento do
auxilio-reclus&o.

12.05 | Prepara o processo, agrupando-o em lote, e envia para o Arquivo Geral da
AGEPREV.
AGEPREV - . . .

GERA 12,04 Mantém o processo no Arquivo Geral pelo prazo de 10 (dez) anos, em conformidade

com o estabelecido no subitem 3.3.4.22 do Anexo Il do Decreto n° 14.670, de 23 de
fevereiro de 2017.
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