CONCESSAO DE BENEFiCIOS PREVIDENCIARIOS

Identificagdo da Rotina

AAgégaE ﬂﬁeEa Aposentadoria por Tempo de Contribui¢éo e Idade 0Ou-01
Social de Mato Grosso do Sul
_ _ _ Abrangéncia
PODE JUDICIARIO, PODER LEGISLATIVO, MINISTERIO PUBLICO,
TRIBUNAL DE CONTAS E DEFENSORIA PUBLICA
Atividade

APOSENTADORIA

Procedimento

APOSENTADORIA VOLUNTARIA

Rotina

APOSENTADORIA POR TEMPO DE CONTRIBUIGAO E IDADE

Finalidade

Conceder aposentadoria, com proventos integrais ou proporcionais, ao segurado que requerer
inatividade por ter completado tempo de contribuicdo e idade para aposentadoria voluntaria e atender aos demais
requisitos constitucionais.

a passagem para a

Fundamento

e Lein®3.150, de 22.1

2.2005, arts. 35 a 39;

e Constituicdo Federal: art. 40, § 1°, inciso Ill, ‘a’, e as Emendas Constitucionais n° 20/1998, de 16/12/1998, n° 41/2003,
de 31/12/2003, e n° 47/2005, de 31/12/2003;

Funcionograma
PODER OU ORGAO DE
. —P
SEGURADO N LOTACAO AGEPREV
—
1 )" Verifica junto a N N ‘/10\\‘ . v .
~ - (4 )| Recebeo (7). . i \ Encaminha o Verifica a
URH do seu érgao _ . _/ | Emite a Certiddo| |\ N / . \
~ requerimento, processo a [ regularidade do |
de lotagdo se tem de Tempo de \
- confere a I AGEPREV para | processo e |
todas as condicGes ~ Contribuicdo ~ \ /
: documentacdo homologagdo homologa a CTS
para aposentadoria ] )
\ 4 ‘/:[3\‘ A\ 4
N _ - N .
(2 )7 Elaborao (5 | Elabora atoe | |/ 71 oo 7
> - Abre o (8) (11 ) | Envia processo Cadastra
requerimento para - submete ao \Z 20 TCE para [aposentadoria para
aposentadoria e proclessoe titular do Poder/ o istr(? da ap . amentos
anexa copias dos ComP ement~a Orgdo para g . P - /
documentos a sua instrugdo assinatura aposentadorla manutengao
1)
(3) ) 4 - (14) v
| . /H — —
N~ Entrega o <6 | Verifica se (9) Pr9m0\~/e a ‘/15\\ . \
. N publicagdo do \C Mantém o / Devolve 0 processo
requerimento na atende as - [ - |
- . ato de processo no | paraodrgiode |
URH do seu érgdo condigGes para . . \ - /
N . aposentadoria Arquivo Geral \ lotagdo /
de lotagdo aposentadoria \ /
Aprovagdo Uttima Revistio . o Pdgina
Aposentadoria por Tempo de Contribui¢do e Idade
Portaria n®. . | Portaria n®. 1/4

99




Agéncia de Previdéncia
Social de Mato Grosso do Sul

Aposentadoria por Tempo de
Contribuigéo e Idade 0uU-01 Portaria n°. | Portaria n°. : 2/4

Identificago da Rofing Aprovagio Ulfima Revistio Pdgina

Executor

Evento

Fluxo
Processos de Trabalho

SEGURADO

01.01

Verifica na Unidade de Recursos Humanos (URH) do Poder ou Orgao de lotagéo se ja
atende todas as exigéncias legais para pedir aposentadoria por tempo de contribuigdo
e idade.

01.02

Elabora o Requerimento de Aposentadoria Voluntéria, modelo padrao disponivel
em http://www.ageprev.ms.gov.br/aposentadorias/, preenchendo, sem emendas e
rasuras, nos campos especificos, as informagdes: eNome completo; eProntuario; en°
PIS/PASEP; en® CPF; edata de nascimento, enome da mé&e; eEndereco; eCEP;
eTelefone; ®E-mail; #Cargo, eNivel/Classe; ® Quadro, ePoder ou Orgéo de lotagéo;
eUnidade de Exercicio; eMunicipio de exercicio; e UF.

01.03

Anexa ao requerimento: e Cdpia do RG; e Copia da certiddo de nascimento; e
Coépia da certidao de casamento ou comprovante de unido estavel; @ Cdpia do CPF; e
Copia do comprovante de residéncia; ® Declaracdo de ndo acumulagdo de cargo,
fungéo ou provento de aposentadoria no ambito da Administragdo Publica.

Atencdo: As copias dos documentos poderéo ser autenticadas pelo responsavel
pela URH do Poder ou Orgdo de lotagao, mediante assinatura e carimbo “confere
com o original’, devendo os documentos estar atualizados, com no maximo 30
dias de antecedéncia da data de abertura do processo da aposentadoria..

01.04

Entrega na URH do Poder ou Orgao de lotagéo, para abertura e instrugdo do processo
de aposentadoria, 0 requerimento assinado e os documentos para concessao.

URH do Poder ou
Orgao de lotagéo
do Segurado

02.01

Recebe o requerimento, confere o preenchimento das informagdes lancadas e a
documentacao, para instrugao de processo de aposentadoria.

02.02

Autua o requerimento de aposentadoria preenchido, juntamente com os documentos
apresentados pelo Segurado.

02.03

Confere no cadastro funcional se o segurado tem, no minimo, dez anos de efetivo
exercicio no servico publico e cinco anos no cargo efetivo em que se dara a
aposentadoria, bem como se possui, no minimo, sessenta e cinco anos de idade, se
homem, ou sessenta anos de idade, se mulher.

02.04

Protocola o requerimento de aposentadoria, abrindo o processo administrativo,
juntamente com todos os documentos apresentados pelo Segurado.

02.05

Instrui o processo de aposentadoria, complementando com os demais documentos,
observando as exigéncias constantes da Portaria n° 16/2015 AGEPREV e da
Resolugdo TCE-MS n° 54/2016: Anexo V, item 2.1.1 - B.

02.06

Elabora o histérico funcional e financeiro do Segurado, referente aos ultimos doze
meses, quando a aposentadoria for com paridade, ou a partir de julho de 1994, nos
demais casos.

Atencéo: Verificar, previamente, se os direitos funcionais e os beneficios
financeiros percebidos estdo de acordo com as leis e os regulamentos e
providenciar, quando encontrar divergéncias, a corre¢do ou regularizagao para

permitir a concessao.

02.07

Verifica se 0 Segurado atende a todas as exigéncias para a concessdo de
aposentadoria por tempo de contribuicdo e idade, conferindo: ecertificagdo da
legalidade; edata da admissdo; eocorréncia de  acumulagdo  de
cargo/funcao/provento; ecargo de aposentadoria; einterrupcdes nas contribuicdes
previdenciarias, em virtude de cedéncias sem onus ou licengas sem remuneragao
elou; erecolhimento das contribuicdes nesse periodo; econferéncia se o beneficio
sera por paridade ou média; e a legalidade das averbagdes de tempo de contribuicéo;
ea existéncia de tempo de contribuicdo ao RGPS para fim de compensacédo
financeira.
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Fluxo
Executor Evento Processos de Trabalho
Consulta a AGEPREV, através da Geréncia de Arrecadacdo e Fiscalizagdo
02.08 | (GEAF), quando houver registro de periodos de afastamentos do Segurado sem
remuneragdo elou ndo considerados de efetivo exercicio, se houve
URH do Poder ou recolhimentos diretos de contribuicdes avulsas/temporarias ao MSPREV.
Orgao de lotagao Emite a Certiddo do Tempo de Contribuicdo (CTC), conforme modelo padrdo para
02.09
do Segurado ' RPPS.
Solicita & unidade organizacional competente (ASSEJUR) do respectivo Poder ou
02.10 | Orgdo manifestagdo juridica quanto ao reconhecimento do direito do Segurado a
aposentadoria por tempo de contribuicdo e idade e das bases legais para seu
deferimento.
Emite parecer juridico manifestando-se acerca do direito do Segurado, da
ASSEJUR 03.01 | documentagdo que instrui o processo e quanto ao enquadramento do pedido na
modalidade da aposentadoria por tempo de contribuigao e idade.
Elabora a Apostila de Proventos, juntando-a ao processo.
Atencédo: Sendo o beneficio calculado pela média aritmética: digitar os valores,
04.01 més a més, desde julho de 1994, no sistema de informac&o, para gerar o valor da
de média e elaborar a apostila de proventos. Caso ndo seja possivel apurar a
URH do Poder ou média, realizar diligéncia junto ao INSS, com o CNIS para obter as informagdes,
Orgéo de lotagéo e se ja existe beneficio concedido/n&o.
do Segurado
0402 | Elabora o ato de concessdo da aposentadoria por tempo de contribuicdo do
' Segurado.
04.03 Submete o ato & autoridade competente do respectivo Poder ou Orgéo para conceder
' a aposentadoria do Segurado.
Autoridade do 05.01 | Assinao ato de concesséo da aposentadoria por tempo de contribuigdo e por idade.
Poder ou Orgao
URH do Pod 06.01 Providencia a publicagéo do ato de aposentadoria na imprensa oficial.
Oras % ? ter ou Encaminha o processo & AGEPREYV para aprovagao do pagamento e manutengao do
rgaos elo 3930 06.02 beneficio, visando dar atendimento ao disposto no subitem 12, letra ‘B’, do item 2.1.1
0 Segurado do Anexo V da Resolugao TCE-MS n° 54/2016.
Recebe e autua o processo de aposentadoria encaminhado pelo Poder Judiciario,
07.01 Poder Legislativo, Ministério Publico, Tribunal de Contas ou Defensoria Publica para
aprovacao do pagamento e manutencdo do beneficio.
AGCEE;EV- Encaminha o processo para a Diretoria de Beneficios (DIRB) para verificacdo dos
07.02 | elementos constantes da Apostila de Proventos e da Certiddo de Tempo de
Contribuigao
Examina a Apostila de Proventos e a Certiddo de Tempo de Contribui¢do que servem
08.01 de base para a concessdo da aposentadoria a ser homologada, manifestando-se
sobre sua aprovagao ou, se for 0 caso, propondo revis&o.
Faz copia da Certiddo de Tempo de Contribuicdo que instrui o processo, se contiver
AGEPREV - 08.02 | tempo averbado do INSS, e quando o pagamento e a manutengdo do beneficio pela
DIRB previdéncia estadual tiver aprovagao da AGEPREV.
08.03 Encaminha a copia da Certiddo de Tempo de Contribuicdo para a Geréncia
' de Compensacéo Previdenciaria (GECP).
08.04 | Encaminha o processo para a Geréncia de Registro e Arquivo (GERA).
AGEPREV - GERA| 09.01 Faz a devolugao do processo ao Poder ou Orgdo de origem.
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URH do Poder ou
Orgao de lotagéo
do Segurado

10.01

Aguarda devolugdo do processo pela AGEPREV, com a homologagdo da concesséo
da aposentadoria.

Atencdo: Devera ser feito 0 monitoramento da tramitagdo do processo junto a
AGEPREYV, com o objetivo de dar cumprimento ao prazo de 45 (quarenta e cinco)
dias, contados da data da publicagéo do ato de aposentadoria, para remessa do
processo ao TCE-MS, na forma do disposto na letra ‘A’, do item 2.1.1 do Anexo V
da Resolug¢do TCE-MS n° 54/2016, sob pena de multa por intempestividade.

10.02

Protocola o processo no TCE-MS, até 45 (quarenta e cinco) dias da publicagéo do ato,
para o registro da aposentadoria.

TCE-MS

11.01

Recebe o processo no Protocolo Geral e emite comprovante de entrega.

URH do Poder ou
Orgao de lotagdo
do Segurado

12.01

Acompanha, até a publicacdo da decisdo de registro, por meio do nimero de
Protocolo, a tramitagéo do processo no TCE-MS.

12.02

Recebe o processo, apés publicagdo da decisdo de registro do ato de aposentadoria
pelo TCE-MS.

12.03

Envia o processo, com o ato registrado pelo TCE-MS, para o Arquivo Geral.

Atencdo: Atencdo: O Poder ou Orgéo de lotagdo do Segurado falecido devera
manter o processo de concessdo da aposentadoria no Arquivo Geral por 60
(sessenta) anos, em conformidade com o estabelecido no subitem 3.3.4.7 do
Anexo Ill do Decreto n® 14.670, de 23 de fevereiro de 2017.
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